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PLANO DE TRABALHO 2021

1. DADOS CADASTRAIS

1.1 Identificacio da Instituicao

Nome: Cantinho ¢ Recanto da Crianga e do Adolescente “Alice Bernardes Silva”
Endereco: Rua Santa Augusta, n° 189 — Vila California

CEP: 17.700-000

Cidade: Osvaldo Cruz — SP

Telefone: (18) 3528-6630

Fundacao: 05/08/1989

Utilidade Piblica Municipal: Lei n°. 2.151 de 11/09/1998

Utilidade Publica Estadual: Decreto n°. 48.453 de 20/01/2004

Utilidade Publica Federal: Decreto n°. 336 de 02/05/2000

Registro no CMDCA: 013

Registro do Estatuto Social no Cartorio de Registro: n°. 226 — Livro A — fl. 5 de 22/04/2004.

1.2 Mantenedora:
A proépria entidade.
CNPJ: 00.697.481/0001-36

Representante legal: Jacira Ferrari

1.3 Dirigente

Coordenadora: Ir. Maria Tasior

1.4 Diretoria:

Presidente: Jacira Ferrari

Vice Presidente: Maria Aparecida Raimundo de Sa
1° Secretaria: Maria Ivone Silva Tomasella

2° Secretario: Aline Jacob Orlando Santana

1° Tesoureiro: Roberto Tonioli

2° Tesoureiro: Amarildo Aparecido Tomasella
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Conselho Fiscal:
Oswaldo Festa
Adilson Carlos Pereira

Viviane Maria Tomaz Silva

Suplentes do Conselho Fiscal:
Marcos Antonio Rossi
Aparecida Pereira Oss

Paulo Roberto da Silva

2 JUSTIFICATIVA:

Diante do quadro sempre crescente, e agravado por conta da pandemia do novo coronavirus
(COVID-19) de criancas em situa¢do de vulnerabilidade (expostos as drogas, prostituicao e violéncia), sem
ter suas necessidades basicas atendidas, esta organizagdo, visa assistir a este publico através de atividades
socioeducativas e complementares.

A esperanga, a coragem e o empenho de muitas dessas familias, que lutam para superar os efeitos da
quarentena, que tanto agravou suas realidades — perante um sistema inadequado de distribui¢do de renda —
levam-nos a possibilitar condi¢des favoraveis para esse fim.

Esta organizagdo visa oportunizar o acesso a primeira etapa da educagdo basica (educacao infantil),
evidenciando a indissociabilidade do educar e do cuidar no atendimento as criangas, atendendo ao disposto
no artigo 208, inciso IV, da Constituicdo Federal que coloca a educagdo infantil como um direito das

criangas e das familias.
O trabalho tem como razao principal as criangas, a familia, a escola e a comunidade.

O atendimento se da sem distingdo alguma decorrente de origem geografica, caracteres de fenotipo,

da etnia, nacionalidade, sexo, de nivel socioecondmico ou classe social.
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3 FINALIDADE

A prética da atual Proposta Politico-Pedagogica, voltada as criangas em situagdo de vulnerabilidade,
¢ um desafio a ser enfrentado por todos os envolvidos na educagdo, principalmente para a retomada das
atividades no contexto da pandemia. Ela deve provocar mudancas de atitudes: deixar velhos habitos, arriscar
e acreditar na construcdo de novos conceitos e praticas educativas dentro de um atendimento diferenciado e
pautado no enfrentamento efetivo ao coronavirus. Esta pratica devera basear-se em quatro pilares
fundamentais:

1°. Aprender a conhecer (através do ensino formal e informal a crianca devera adquirir uma cultura
geral de aprendizagem continua);

2°. Aprender a fazer (a crianga devera adquirir habilidades motoras para futura qualificagdo
profissional, tornando-a competente para enfrentar diversas situacoes);

3° Aprender a conviver e adaptar-se ao novo (a crianga devera desenvolver a compreensao do outro e
ser capaz de participar e compreender a nova realidade social);

4°, Aprender a ser (a criangca deverd desenvolver a sua personalidade para atuar com maior
autonomia, discernimento e responsabilidade).

A pratica politico-pedagdgica devera contribuir para o total desenvolvimento do ser humano; espirito

e corpo, inteligéncia, sensibilidade, sentido estético, responsabilidade e espiritualidade.

4 OBJETIVOS
4.1 Objetivos gerais:

e Possibilitar o desenvolvimento integral da personalidade da crianca (especialmente daquela que se
encontra em situagdo de vulnerabilidade), do raciocinio, das atividades de expressdo e a sua
integracdo no meio fisico e social, através de atividades socio-educativas, com o intuito de
proporcionar, ao educando, a formagao necessaria ao desenvolvimento de suas potencialidades como
elemento de auto-realizacdo e preparo para o exercicio consciente da cidadania, respeitando os

direitos de seus semelhantes.



Cantinho e Recanto da Crianca e do Adolescente “Alice Bernardes Silva”

C.N.P.J. n. °00.697.481/0001-36
Fundagdo em 05/08/89 - Utilidade Publica Municipal Lei n. °2.151 de 11/09/98 — Utilidade Publica
V. Estadual Decreto n°48.453 de 20/01/04 - Utilidade Publica Federal Decreto n.° 336 de 02/05/00 —
Registrona S.A.D.S. n.° 5.028 CNAS n.° 44006.003412/99-49 Resolugdo n ° 32 de 14/03/00 Registro no
CMDCA n. °013. Fins Sociais n° 44006.000728/2003-16 Resolu¢do n° 100 de 09/06/05 —
Registro no CMAS n. ° 001 Rua Santa Augusta, n. ° 189 —. Vila California —
Fone: (18) 3528-6630 - CEP 17700-000 - Osvaldo Cruz - SP -
E-mail: cantinhorca@yahoo.com.br
Educar é construir o futuro para o infinito

e Cumprir duas fungdes indissocidveis, educar e cuidar, como complementaridade a acdo da familia,

visando o bem-estar, o crescimento e o pleno desenvolvimento da crianga.

4.2 Objetivos especificos
4.2.1 Identidade e Autonomia

A construcao da identidade e autonomia diz respeito ao conhecimento, desenvolvimento e uso dos

recursos pessoais para fazer frente as diferentes situacdes da vida:

e (Conhecimento de si proprio e do outro, desenvolvendo todas as suas potencialidades afetivas, sociais
e cognitivas;

e Organizacdo do seu meio ambiente, pela interacdo estabelecida com seus colegas, de acordo com as
normas de distanciamento, inserindo a crianca em um mundo simbolico, em sua cultura € em seu
grupo social;

e Desenvolvimento de habilidades de perceber-se como o outro, refletindo seus proprios atos, crengas e
valores.

e Utilizar as diferentes linguagens, ajustadas as diferentes intengdes e situagdes de comunicacdo, de
forma a compreender e ser compreendido, expressar suas ideias, sentimentos, necessidades e desejos
e avancar no seu processo de construgdo de significados, enriquecendo cada vez mais sua capacidade

expressiva.

4.2.2 Conhecimento de Mundo

As criangas acabam por construir diferentes linguagens, ndo s6 para elas mesmas, como para as
relagdes que estabelecem com objetivos de conhecimento: movimento, musica, artes visuais, linguagem oral

e escrita, matematica, natureza ¢ sociedade.

4.2.2.1 Movimento

Adquirir habilidades motoras variadas, possibilitando sua atua¢do no mundo com autonomia em

relacdo aos adultos.
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Desenvolver a percepcao adequada de si mesmo, compreender suas possibilidades e limitagdes reais,

auxiliando na expressdo corporal com maior liberdade, aperfeicoamento e competéncia motora.

4.2.2.2 Musica

Aprendendo a cultura musical infantil a crianga passa a interagir, ativa e criativamente, com a
musica, construindo seu percurso e elaborando seu conhecimento.
Através do fazer, perceber e refletir a musica a crianga a compreende como forma de expressdao da

cultura humana, desenvolvendo o autoconhecimento € o conhecimento do outro.

4.2.2.3 Artes Visuais

Desenvolver a capacidade de abstracdo da mente, levando-a ao desenvolvimento da consciéncia da
propria capacidade, formando individuos mais criticos e criativos.
Expressar e ampliar suas habilidades plasticas, através de sua criatividade, utilizando os diversos

recursos disponiveis e sempre respeitando a individualidade de cada crianga.

4.2.2.4 Linguagem Oral e Escrita

Adquirir, aos poucos, competéncia em relacdo a linguagem que a possibilita ter acesso aos bens
culturais, alcangando uma maior participagdo no mundo da escrita.

Brincar, expressando emogodes, sentimentos, pensamentos, desejos e necessidades.

Identificar a fun¢ao social da leitura e da escrita, bem como a relagao entre elas.

Entrar em contato com a riqueza e a complexidade do mundo da linguagem oral e escrita, através do
trabalho com obras literarias, textos, letras e palavras.

Dominar a linguagem oral com desenvoltura, ampliando e enriquecendo seu vocabulario.

4.2.2.5 Matematica

Adquirir experiéncias para o processo de desenvolvimento do raciocinio l6gico e aquisicdo de

conceitos variados.
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Vivenciar situagdes problemas em que elas possam, progressivamente, desenvolver o raciocinio
logico-matematico, raciocinando, em qualquer situagdo, com o espirito critico e flexivel.
Desenvolver o pensamento logico, a capacidade de generalizar, analisar, sintetizar, formular

hipdteses, deduzir, refletir e argumentar.

4.2.2.6 Natureza e Sociedade

Ampliar o conhecimento de seu ambiente natural, propiciando novas vivéncias, através de atividades
elaboradas de acordo com os varios temas trabalhados durante o ano.

Adquirir conhecimento e experiéncias sobre 0s grupos aos quais pertencem, sobre as relagdes sociais
que neles se estabelecem e suas diversas formas de organizagao.

Observar e explorar o ambiente com atitude de curiosidade, percebendo-se cada vez mais como
integrante, dependente e agente transformador do meio ambiente e valorizando atitudes que contribuam para

sua conservagao.

4.2.3 Temas Transversais
e Etica/Valores humanos e transformacio;
e Pluralidade cultural;
e Meio ambiente;
e Saude e qualidade de vida;

e Orientagdo sexual.

Estas questdes permeiam todo o curriculo e as circunstancias atuais dos individuos. Portanto, nao sao
temas a serem destacados, ja4 que caminham concomitantemente no processo ensino-aprendizagem.

Continuard sendo desafiante investir na superacdo da discriminagdo e dar a conhecer a riqueza
representada pela diversidade etnocultural que compde o patrimonio sociocultural brasileiro.

Esperamos favorecer e estimular a curiosidade das criancas em relacao ao meio fisico e social na qual

vivem, de modo que elas possam contribuir na formacao de hébitos favoraveis a satide e a qualidade de vida.
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5 POPULACAO ALVO-META

Criangas de 0 a 03 anos e 11 meses de idade, de ambos os sexos, independente do credo, etnia ou cor,
provenientes de familias empobrecidas, cujos pais trabalham e/ou necessitam do atendimento da creche,
além de criangas que se encontram em situagao de vulnerabilidade.

Meta: 70 criangas.

6 CARACTERISTICAS DA CRECHE
6.1 Publico atendido

Criangas de 0 a 03 anos e 11 meses de idade que apresentam a seguinte situagdo socioecondmica:
e Familias de baixa renda, ou desempregados, especialmente as que residem na periferia da cidade;
e Familias sem renda mensal;
e Maes que trabalham como rurais volantes, diaristas, empregadas domésticas e;

e Pais sem qualificacdo profissional.

6.2 Aspecto funcional

Ha a necessidade de capacitacdo continua do pessoal voltado para a Educacdo Infantil, em especial
no que diz respeito ao enfrentamento da pandemia; de aquisicdo e reposicdo de material didatico;
manutengao das instalagdes fisicas; aquisicdo e manutencao de equipamentos € mobiliarios; de formagao de

um grupo ativo de apoio; de arrecadagao de recursos para o custeio das atividades programadas.

6.3 Proposta de Solucao
6.3.1 Familia

e Orientagao familiar;

e Visitas domiciliares.
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6.3.2 Atividades com componentes da Diretoria, Monitores e Grupos de Voluntarios:

6.3.2.1 Atividades da Diretoria

Busca de recursos financeiros;
e Tracar estratégias de acao durante a pandemia;
e Funcao social;

e Representacdo nos Conselhos Municipais de Assisténcia e Direitos da Crianga.

6.3.2.2 Atividades com Monitores

Elaboragdao das atividades de acordo com o desenvolvimento psicomotor, social e cultural das

criangas, em consonancia com o periodo vivenciado;

e Avaliagdo e planejamento constante da Proposta Politico-Pedagdgica, embasados no Referencial
Curricular Nacional para a Educacdo Infantil e na evolugdo do cenério atual;

e Participagdo de cursos e treinamentos com profissionais da area de educacao;

e Desenvolvimento de agdes em periodo de quarentena.
6.3.2.3 Atividades com Grupo de Voluntarios
e Participar dos assuntos de interesse da Organizagao da Sociedade Civil;

e Participag@o em eventos e promogdes pos-pandemia;

e (Campanha e colaborac¢do nas atividades sociais.
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7 OPERACIONALIZACAO

7.1 Organizacgao das criancas por grupos etarios e de acordo com as normas de distanciamento

As criangas sdo organizadas em grupos da seguinte forma:
e Bercario [ — 0 a 11 meses;
e Bercario II-01 a01 ano ¢ 11 meses;
e Maternal I - 02 a 02 anos e 11 meses;

e Maternal II — 03 a 03 anos e 11 meses.

7.2 Rotina (adaptadas com as normas de distanciamento)
e Acolhida pela coordenacao e monitores;
e Oracao da manh3;

e (Café da manh3;

e Momento de integracao;

e Atividades pedagogicas em salas;
e Suco

e Recreacao;

e Higiene;

e Almoco;

e Banho e escovagao de dentes;
e Descanso;

e Lanche da tarde;

e Atividades ludicas;

e Lanche complementar;

e Higiene e saida.

Obs.: Atendimento diferenciado na alimentacdo de criancas que apresentam restri¢des alimentares.
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7.3 Atuacido Creche/Familia

Nos momentos de encontro restrito, os pais sdo orientados sobre as normas da organizagao e ficam a

par de como devem atuar, de forma conjunta, para o melhor desempenho das atividades e das criangas.

7.4 Formacao dos Monitores

e Participagdao em cursos de capacitacdo profissional para educadores de creche e outros;

e Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC) - interno.

7.5 Atividades/Servicos

7.5.1 Triagem e Matricula: Selecdo, através de visita domiciliar, dando prioridade as familias em situagao
de vulnerabilidade, inser¢dao e registro das criancas, por ocasido do inicio do ano, ou por motivos
particulares, e por procura de vagas em qualquer periodo.

7.5.2 Saude: Favorecimento de hdbitos saudaveis, principalmente de prevengdo ao novo coronavirus;
orientacdo aos pais € observagdo e encaminhamento das criangas, quando necessario, a servicos médicos e
odontolégicos.

7.5.3 Alimentacido: O cardapio ¢ elaborado por nutricionista propria € os casos especiais sdo tratados
especificamente de acordo com suas necessidades.

7.5.4 Higiene Pessoal: Favorecimento de novos habitos de higiene pessoal (uso de alcool em gel e a
importancia do uso mascaras), ajustados as novas normas de distanciamento, despertando o gosto pela
ordem e limpeza e o combate ao coronavirus.

7.5.5 Atividades Psicopedagdgicas de lazer: Atuacdo junto a crianga buscando a satisfacdo de suas
necessidades basicas, afetivas, cognitivas e sociais, fazendo com que ela aprenda, deslumbre, construa e seja

capaz de produzir o seu proprio conhecimento.
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7.5.6 Avaliagao: Consiste em um processo de observagdo, investigacdo e reflexdo constante da agdo
pedagdgica, objetivando as intervengdes necessarias no espaco da Educacdo Infantil. O ato de avaliar
significa analisar e pensar a pratica dentro de uma perspectiva que promova e facilite o processo de
apropriagdo e construgdo do conhecimento. E imprescindivel que o educador reflita permanentemente sobre
as acdes e pensamentos das criangas, realizando uma analise teérico-reflexiva de suas observacdes. Dessa
maneira, tais reflexdes servirdo de base para reconstruir o seu planejamento de acordo com os interesses €
necessidades apresentadas pelas criangas. Faz-se necessdrio que os monitores tenham sensibilidade, bom
senso, logica e, principalmente, comprometimento enquanto avaliadores, além de que, € preciso estar em
intima conexdao com os objetivos norteadores da agdo educativa. Faz-se necessario ainda registrar tais

avaliacOes, diaria ou semanalmente.

8 PLANO PARA RETOMADA NO CONTEXTO DA COVID-19

O Cantinho Dona Alice, através de sua Diretoria, coordenacdo e funcionarios, entende que a
Educacdo Infantil, por atender criangas pequenas, traz desafios diferentes das outras etapas da educagdo
basica no processo de reabertura e que, por isso, devem ser levados em consideracdo na propria decisdo de
retomar as atividades.

Primeiro, por se tratar de uma questdo de satide publica, todos devem agir de acordo com as
recomendacdes das autoridades sanitarias, que sdo apoiadas em evidéncias cientificas.

Em um segundo momento, a promo¢ao da aprendizagem e das experiéncias devem seguir com a
mesma qualidade, garantindo o cuidado fisico e emocional dos atendidos.

E, por fim, atender as decisdes tomadas pelas autoridades municipais, cientes da importancia da
cooperacao de todos os envolvidos em cada uma das etapas do processo de retomada.

A decis@o de reabertura deve zelar pela conservacao dos direitos das criangas, as necessidades das
familias, as devidas alteragdes dos espacos, disponibilizagdo de novos equipamentos e materiais diversos e
os devidos cuidados com a equipe de profissionais.

E de conhecimento comum que ndo existem solu¢des perfeitas, nem Unicas para a crise atual e que

todas as agdes devem ser consideradas como provisdrias, passiveis de revisdes e andlises constantes.
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Deste modo, monitoraremos a satde das criancas, de suas familias e de nossos profissionais
constantemente, de modo a readequar nossos processos de forma efetiva no combate ao coronavirus.
Sabemos, desde ja, que ndo sera possivel atender todas as criangas num primeiro momento, dadas as
modificagdes necessarias para garantir a seguranga das mesmas.

Vulnerabilidade social ¢ um critério importantissimo para planejar o retorno das criangas a creche,
por isso dever priorizado. A pandemia ampliou a desigualdade social, tornando as criangas, que ja viviam
situagdes complexas, ainda mais vulneraveis aos efeitos da pobreza extrema.

Outra possibilidade de atendimento seria a flexibilizagdo do tempo de permanéncia da crianga na
creche, de acordo com a necessidade da familia e a possibilidade da organizacao.

A coordenagdo, de forma conjunta com seus profissionais, 6rgaos competentes e com a comunidade
encontrard a resposta mais efetiva para atuagao e deixara claro quais critérios serdo utilizados.

A creche manterd o distanciamento social contextualizado e adaptado, gerando novas formas de
interacdo entre criancas e profissionais € entre as criangas umas com as outras. Sempre que possivel, as
atividades serdo desenvolvidas em espagos externos e arejados, que dificultam a disseminagao do virus.

As orientacdes e o monitoramento das criangas com relacdo a higiene pessoal, ao distanciamento e a
forma de lidar com seus pertences serdo intensificadas, assim como os cuidados com a alimentagdo, com a
rotina das atividades e as medidas de seguranga, a utilizacdo dos EPIs, a higienizagao dos ambientes, das
superficies, dos brinquedos, colchonetes e lencois, entre outros, de acordo com as normas da ANVISA
(Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria). Desta forma, esperamos contribuir na preven¢do contra a
proliferacdo do novo coronavirus, conscientizando as criangas e, consequentemente, suas familias e a
comunidade em geral.

O relacionamento da organizagdao com as familias continuara a se desenvolver de forma privada, para
evitar aglomeracdes, mantendo o distanciamento, ou de forma remota, de modo a garantir o atendimento das
mesmas, mantendo a transparéncia, inclusive no que diz respeito aos riscos. Porém sempre buscando
esclarecer suas duvidas, acolhendo seus medos e dando a seguranga necessaria no servigo prestado.

Para o acolhimento das criangas, a equipe do Cantinho Dona Alice estd tomando as providencias
cabiveis para fazé-lo de forma similar ao que, costumeiramente, era desenvolvido no periodo de retorno das
criangas, sabendo que isso implicard em proporcionar novas oportunidades de inserir e acolher estas
criangas, visto seu longo periodo de afastamento. Quanto menores as criangas e suas experiéncias na creche

antes da pandemia, maior sera a necessidade de cuidados para adaptagdo ao espago e as rotinas.
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O olhar e a atuagdo sensivel dos monitores € demais profissionais serd essencial para acolher as
criancas em suas manifestacdes emotivas. Afinal, embora as praticas interativas com as criangas tenham de
ser alteradas, ¢ preciso garantir que elas tenham experiéncias positivas. Carinho, afeto e acolhimento sio
palavras que norteardo o fazer pedagdgico.

Deste modo, esperamos contribuir eficazmente com as autoridades competentes no enfrentamento da
pandemia do novo coronavirus, garantindo o direito de nossas criangas e suas familias, atuando, assim, de

forma positiva na vida da comunidade e no cumprimento de nosso papel.

9 RECURSOS FiSICOS (cedidos pelo Instituto das Irmas dos Sagrados Coracoes de Jesus e Maria)

O Cantinho Dona Alice encontra-se devidamente equipado com os recursos materiais necessarios
para o bom desempenho das atividades propostas para atendimento de seus usudrios e estard investindo
continuamente, principalmente no que diz respeito aos materiais de uso no contexto da pandemia.

Atualmente a organizacao se estrutura da seguinte forma: um prédio em alvenaria, contendo: cozinha,
refeitorio, despensa, lavanderia, area de servigo e depodsito, ber¢ario (com solario, area coberta, copa e
dormitdrio, sala de TV e banheiro para banho e troca), 07 salas de atividades, secretaria de atendimento, sala
de materiais pedagdgicos, capela, 02 banheiros infantis e 04 banheiros para adultos. Todos estes ambientes
se encontram em excelentes condigdes de uso e atendem as normas atuais de seguranca.

A organizagdo dispoe ainda de saldo de atividades recreativas, contendo: laboratorio de informatica,
sala de leitura com diversos livros infantis, secretaria, 02 banheiros com acessibilidade, cozinha, despensa,
camarim e palco para apresentagdes.

Todos os ambientes sdo devidamente climatizados, de modo a promover conforto e a melhor
circulacao do ar, durante a utilizagao por parte dos usuarios.

Além de diversos jogos pedagogicos e brinquedos (disponibilizados sempre sob monitoramento) a
organizacdo dispde ainda de uma area externa de lazer, composta de um parque infantil, com areia e
gramado, que promovem, nao somente a maior circulagdo de nossos atendidos como a interagao deles com a

natureza ao redor.
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10 RECURSOS HUMANOS

NOME

FUNCAO

Ir. Maria Tasior

Coordenadora Pedagbgica

Alexandra Garcia Contieri Nutricionista

Ane Gabriele Rodrigues Monitora
Lucidalva Camila Beijamim Monitora

Rafael Rocha Gaudio Monitor/Secretario
Laiane Aparecida Servo Monitora

Josélia Carolina Santana Rocha Monitora

Rosangela Justiniano Raimundo

Servigos Gerais

Rita de Cassia Pires Neves Machado

Monitora

Margarete Tetilia Paulino

Monitora

Marilene da Silva Pereira

Auxiliar de Cozinha

Karina Tavares dos Santos Bolchi

Monitora

Eliana Aparecida Cardoso

Auxiliar de Creche

Lusia Garbosa

Cozinheira

Nely Aparecida da Silva Oliveira

Servigos Gerais

Selma Barbosa Pinho

Auxiliar de Cozinha

Valéria Aparecida de Oliveira Cunha

Monitora

Observacao: No transcorrer do ano pode haver alteracdes em nosso quadro de funcionarios.
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11 RECURSOS FINANCEIROS

10.1 Plano de aplica¢do dos recursos

10.1.1 Prazo de convénio: 12 meses 10.1.2 Valor Total RS: 260.151,21 (aproximadamente)

10.1.3 Natureza da despesa
a) Remuneragdo de pessoal e encargos;
b) Aquisicdo de material didatico-pedagogico;
¢) Aquisicao de material de consumo;
d) Aquisicao de material de expediente;
e) Aquisicdo de materiais para pequenos reparos/manutengoes;
f) Pagamentos de servigos de terceiros;
g) Combustivel;
h) Manutencao de equipamentos;

1) Pagamentos de conta de agua/luz/telefone.

Osvaldo Cruz, 04 de janeiro de 2021.

Ir. Maria Tasior
Coordenadora

Rafael Rocha Gaudio
Secretario
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